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Kapittel 1 Virkeomrade og ikrafttredelse

§ 1-1 Virkeomrade og ikrafttredelse

1. Reglementet gjelder fra og med 28. november 2007 for alle studier og eksamener tilbudt ved Norsk
Gestaltinstitutt Hayskole.
2. Dette reglementet ma sees i sammenheng med:
a. studiereglement
b. etiske retningslinjer for Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole
3. Reglement for styre, styringsorganer, rad og utvalg
a. de til enhver tid gjeldende lover for universiteter og hgyskoler

Kapittel 2 Eksamen

§ 2-1 Rett til & ga opp til eksamen

1. Studenter med opptak pa studieprogram har eksamensrett til alle eksamener i programmet, pa de
vilkarene som er fastsatt i dette kapittelet.

§ 2-2 Oppmelding til eksamen

1. Studieavsluttende eksamen
a. Studenter med studierett er automatisk oppmeldt til eksamen.
b. Studenter som ikke felger ordinzer studieprogresjon, ma selv sgrge for a melde seg til
eksamen innen gitte frister.
c. Eksamensgebyr ma veere betalt innen gjeldende frist.
2. Arsavsluttende eksamen
a. Studenter med studierett er automatisk oppmeldt til eksamen.

§ 2-3 Tilrettelagt eksamen

1. Frist for & sgke rektor om tilrettelagt eksamen er to maneder far eksamensdato, se kapittel 3.

2. Dersom behov for tilrettelegging av eksamen oppstar etter fristen, skal sgknad fremmes uten
ugrunnet opphold.

3. Ved sgknad om tilrettelagt eksamen skal det vaere vedlagt ngdvendig dokumentasjon, se kapittel 3.
Dokumentasjonen skal beskrive behovet og foresla hvordan det kan dekkes.

§ 2-4 Framstilling til eksamen

1. En student regnes for & ha framstilt seg til eksamen dersom studenten ikke har avmeldt
eksamensforsgket.

§ 2-5-Veiledning til eksamen

1. Gjelder studieavsluttende skriftlig eksamen.
a. Hver kandidat far en veileder.
b. Kandidaten har rett pa to klokketimer veiledning.

§ 2-6 Trekke seg fra eksamen
1. Fristen for @ avmelde eksamensforsgket er to uker far eksamensdato.

§ 2-7 Eksamensformer

1. Eksamensformer er beskrevet i kapittel 4.

§ 2-8 Eksamenssted
1. Eksamenssted er Norsk Gestaltinstitutt Hayskoles undervisningslokaler.

§ 2-9 Eksamenssprak
1. Eksamenssprak er norsk og engelsk. Norsk malform er valgfri.
2. Andre spradk kan benyttes etter seerskilt godkjenning av Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole. For
soknadsfrist, se §2-3.
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§ 2-11 Gyldig forfall

1. Grunner til gyldig forfall:

a. Sykdom. Legeerklzering skal leveres senest tre dager etter siste eksamensdag. Erklaeringen
skal eksplisitt si at kandidaten var ute av stand til & mgte til eksamen de(n) aktuelle dagen(e)
péa grunn av sykdom.

b. Nedkomst i tilknytning til eksamen regnes som gyldig forfall.

c. Andre forhold utenfor kandidatens kontroll kan regnes som gyldig forfall, se likevel §2-11 (2).

2. Felgende regnes ikke som grunn til gyldig forfall, selv om det er utenfor kandidatens kontroll:

a. forsinkelse i kollektivtrafikk med mindre enn en time

b. annen trafikkforsinkelse

c. villfarelse med hensyn til tid og sted for eksamen

d. sevnlgshet, nervgsitet 0.l. med mindre det dokumenteres med legeerkleering

3. For hjemmeeksamen er det et vilkar at det dokumenteres at sykdommen eller annen hindring som er
nevnt har veert av lengre varighet i eksamensperioden. Kortere periode aksepteres ikke som gyldig
forfall.

4. Ved gyldig forfall kan kandidaten velge om hen @nsker & ga opp til utsatt prave eller & annullere
eksamensmeldingen.

5. Annullering av eksamen innebeerer at forsgket ikke teller i henhold til gjentaksreglene, jf. § 2-14.

§ 2-12 Avbrutt eksamen

1. Ilgpet av eksamensdagene:
a. En kandidat som har veert til stede i eksamenslokalet, men som ikke gjennomferer muntlig
eksamen, anses a ha avbrutt eksamen.
b. Avbrutt eksamen teller som et forsgk i henhold til gjentaksregelen.
c. Det kan sgkes om at avbrutt eksamen skal annulleres. For slik sgknad kreves
dokumentasjon etter samme regler som for gyldig forfall, jf. § 2-11.

§ 2-13 Utsatt prove

1. En kandidat som dokumenterer gyldig forfall til eksamen etter § 2-11 1a til ¢, gis anledning til a
avlegge eksamen som utsatt prgve i henhold til gjeldende frister.

2. Utsatt prgve etter ordinaer eksamen avholdes i henhold til gjeldende frister.

3. Det gis ikke anledning til & avlegge eksamen til utsatt prgve for andre enn studenter som nevnt i §2-
13 1 samt kandidater som er vurdert til ikke bestatt pa ordinaer eksamen. Andre henvises til neste
ordingere eksamen.

§ 2-14 Gjentak av eksamen

1. En kandidat kan ikke framstille seg til samme eksamen flere enn tre ganger.

2. Kandidater som leverer skriftig oppgave for ny studieavsluttende eksamen, har ikke krav pa
oppgaveveiledning.

3. Ved gjennomfagring av ny studieavsluttende muntlig eksamen tilbys kandidaten ny eksamen etter
avtale med hgyskolen.

4. Kandidater som har stroket til skriftlig og/eller muntlig arsavsluttende eksamen, ma ga opp til ny
eksamen far skolestart neste semester. Tidspunkt/frist avtales med hovedleerer.

§ 2-15 Sensur

1. Sensur pa skriftig oppgave skal foreligge senest 30. juni for ordinaer eksamen og i henhold til
gjeldende frister ved utsatt eller ny eksamen.

Ved muntlig eksamen faller sensur samme dag.

Hver arsavsluttende eksamen vurderes av hovedleerer. Se § 5-1-1

Hver studieavavsluttende eksamen skal vurderes av to sensorer, jf. UHL § 3-9.

Ved sensur av skriftlige eksamensbesvarelser skal kandidatens anonymitet ivaretas sa langt det er
mulig.

aRwd

§ 2-16 Retningslinjer ved karakterfastsettelse

1. Vurderingsuttrykket ved prgving av kandidatene skal veere bestatt/ikke bestatt, jf. UHL § 3-9-6.
Felles for karakterbedgmmelse:
a. Oppgaver kan veere ujevne, pa den maten at de har utpregede sterke og svake sider.
Dersom en oppgave for eksempel viser originalitet og evne til selvstendig resonnement, skal
dette honoreres selv om besvarelsen viser svakheter pa andre mater.

Side 4 av 8



Norsk Gestaltinstitutt - Hgyskole - Reglement for studier og eksamen

Gyldig fra: 28. november 2007 Revidert 13.12.2023

2.

Det gis separate karakter for skriftlig og muntlig eksamen.

§ 2-17 Begrunnelse for sensurvedtak ved ikke bestatt eksamen

1.

Etter at sensurvedtak er offentliggjort, har kandidaten krav pa begrunnelse for vedtaket.

2. Ved muntlig eksamen skal begrunnelse fremsettes umiddelbart etter at sensur er meddelt, jf UHL §
5-3. Begrunnelse gis muntlig.
3. Begrunnelse pa ikke bestatt skriftlig eksamen gis normalt nar sensur faller og senest innen to uker.
Begrunnelsen skal veere skriftlig.
§ 2-18 Klage
1. Klage over formelle feil

a. Den som har avlagt eksamen kan klage over formelle feil innen tre uker etter at
«vedkommende ble kjent med, eller burde veert kjent med, det forholdet som begrunner
klagen (Jf UH-loven §5-2.1). Klagen ma veere sendt til hgyskolen innen de frister som UH-
loven fastsetter.

b. Klagen behandles av pro-rektor (Jf. hayskolens retningslinjer og rutine for sensur)

c. Dersom prorektor finner at det er begatt feil som kan ha hatt betydning for studentens
prestasjon eller vurdering av studentens besvarelse, skal prorektor oppheve det tidligere
sensurvedtaket og utnevne nye sensorer. (Jf. Hayskolens retningslinjer og rutine for sensur)
Dersom feilen kan rettes opp ved ny sensur av innleverte arbeider, skal ny sensurering
foretas. | motsatt fall at ny sensur ikke er mulig, som oftest ved muntlig eksamen, skal det
holdes ny eksamen eller prgve med nytt sensorpar (Jf. UH-loven §5-2 og Hayskolens
retningslinjer og rutine for sensur) Karakterfastsetting ved ny sensurering etter denne
paragraf kan paklages etter reglene i UH-loven §5-3.

d. Er krav om begrunnelse eller klage fremsatt, Igper klagefristen etter denne paragrafen fra
kandidaten har fatt begrunnelse eller endelig avgjgrelse av klagen foreligger.

e. Finner prorektor at det er begatt formelle feil og det er rimelig & anta at dette kan ha hatt
betydning for en eller flere kandidaters presentasjon eller bedemmelse av denne, kan det
bestemmes at det skal foretas ny sensurering eller holdes ny eksamen.

f. Dersom det ikke foreligger formelle feil ved eksamen, skal prorektor oversende saken til
klagenemda for vurdering (jf UH-loven §5-2.3)

2. Klage over karakterfastsettelse

a. En kandidat som gnsker & klage pa karakterfastsettelse av egne prestasjoner har krav pa en
ny vurdering. Klagen ma veere sendt til Hayskolen innen de frister som UH-loven fastsetter
(f.UH-loven §3-9.4) Er kravet om begrunnelse for karakterfastsetting fremsatt, Iaper
klagefristen etter denne paragrafen fra kandidaten har fatt begrunnelsen eller endelig
avgjerelse pa klagen foreligger.

b. Bedemmelse av muntlig eksamen lar seg ikke etterprave og kan ikke paklages.

c. Karakterfastsetting ved ny sensur etter klage, etter denne paragraf kan ikke paklages.

(Jf. UH-loven 3-9.7)
3. Begrensninger for innlevering av ny eksamensoppgave

a. Ny skriftlig eksamensoppgave kan ikke leveres far eventuell klage pa formelle feil eller klage
pa karakterfastsettelse er ferdigbehandlet.

§ 2-19 Fusk eller forsgk pa fusk

1.

aRwN

Fusk eller forsgk pa fusk foreligger nar kandidaten har begatt brudd pa reglene for eksamen og dette
bruddet kan veere egnet til & pavirke prestasjonen, resultatet eller bedemmelsen av resultatet,
uavhengig av om slik pavirkning faktisk har funnet sted.

Forsgk pa fusk er likestilt med fullbyrdet fusk.

For annullering av eksamen er det tilstrekkelig at kandidaten har handlet grovt uaktsomt.

For utestenging er det et vilkar at kandidaten har handlet med forsett.

Norsk Gestaltinstitutt Hayskole ved klagenemnden avgjer sak om annullering eller utestenging.

§ 2-20 Disiplinzere reaksjoner

1.

For bestemmelser om annullering av eksamen vises til UHL § 4-7, om utestenging og bortvising
vises til UHL § 4-8, 4-9 og 4-10 og om klagerett og domstolspraving vises til UHL §§ 4-11 og 5.
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§ 2-21 Vitnemal

1. En student som har fullfgrt alle deler av firearige gestaltterapiutdanning, har oppfylt de objektive og
subjektive kriteriene, har bestatt alle eksamener og har betalt alle avtalefestede avgifter til Norsk
Gestaltinstitutt Hgyskole, oppnar 120 studiepoeng og har krav pa vitnemal.

2. En student som har fullfgrt alle deler av toarig utdanning i gestaltorientert coaching, har oppfylt de
objektive og subjektive kriteriene, har bestatt alle eksamener og har betalt alle avtalefestede avgifter
til Norsk Gestaltinstitutt Hayskole, oppnar 60 studiepoeng og har krav pa vitnemal.

3. En student som har fullfert alle deler av utdanningen Relasjonsledelse i Organisasjoner, har oppfylt
de objektive og subjektive kriteriene og har betalt alle avtalefestede avgifter til Norsk Gestaltinstitutt
Hoyskole, har krav pa vitnemal.

4. En student som har fullfgrt alle deler av etterutdanninger for gestaltterapeuter, har oppfylt de
objektive og subjektive kriteriene og har betalt alle avtalefestede avgifter til Norsk Gestaltinstitutt
Hoyskole, har krav pa vitnemal.

5. En student som har fullfert alle deler av Ett og en halvarig utdanning i gestaltorientert veiledning har
oppfylt de objektive og subjektive kriteriene, har bestatt alle eksamener og har betalt alle
avtalefestede avgifter til Norsk Gestaltinstitutt Heyskole, har krav pa vitnemal.

6. Gjentak av eksamen pafares ikke vithnemalet.

§ 2-22 Praktisk avvikling av eksamen

1. Dette reglementet gjelder for gjennomfaring av eksamen.
2. Reglementet kan endres av Hayskolestyret.
3. Vurderingsform for hvert studium vedtas av Hayskolestyret.

Kapittel 3 Tilrettelagt eksamen

§ 3-1 Generelt

1. Norsk Gestaltinstitutt Hoyskole vil, sa langt rad er, gjennomfgre tiltak som er ngdvendige for at ulike
grupper studenter kan studere ved Norsk Gestaltinstitutt Hayskole.

§ 3-2 Studentens ansvar

1. Den enkelte student fremmer selv de kravene hen mener seg berettiget til a fa innfridd pa bakgrunn
av dokumentasjon. Legeattest skal vedlegges ved hver eksamensoppmelding. For kroniske lidelser
kan det gjeres unntak fra dette. Legeattesten skal inneholde hva slags dispensasjonsordning det er
behov for.

§ 3-3 Seknad
1. Sweknaden rettes til Norsk Gestaltinstitutt Hayskole.

§ 3-4 Frister

1. Studenten plikter selv a holde seg orientert om seknadsfrister, frister for eksamensoppmelding o.l.
Norsk Gestaltinstitutt Hoyskole har et saerlig ansvar for at informasjon om slike plikter er tilgjengelig
for alle studenter.

§ 3-5 Iverksettelse

1. Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole vil i samrdd med studenten og eventuelt andre relevante
instanser/organisasjoner komme frem til hvilke tiltak som ber settes i verk.

§ 3-6 Tiltak

1. De ulike tiltakene kan veere fglgende:
a. utvidet eksamenstid
b. bruk av tekniske hjelpemidler, dgvetolk og/eller annen praktisk hjelp
2. Kandidaten ma pa forhand ha gjort seg kjent med bruken av de hjelpemidlene som skal benyttes
under eksamen, det veere seg tekniske hjelpemidler, dgvetolk eller annen hjelp.
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Kapittel 4 Gjennomfgring av eksamen

§ 4-1 Eksamensformer

1. Eksamensformene varierer avhengig av om det er arsavsluttende eksamen eller studieavsluttende
eksamen.

§ 4-2 Firearig utdanning i gestaltterapi

1. Eksamensform
a. Det er arsavsluttende skriftig og muntlig eksamen etter hvert studieadr. Det er
studieavsluttende skriftlig og muntlig eksamen siste studiear.
2. Undervisningsplanen for studiet beskriver hensikt, mal, omfang, innhold og eksamensformer.

§ 4-3 Toarig utdanning i gestaltorientert coaching

1. Eksamensform
a. Det er arsavsluttende skriftig og muntlig eksamen etter hvert studieadr. Det er
studieavsluttende skriftlig og muntlig eksamen siste studiear.
2. Undervisningsplanen for studiet beskriver hensikt, mal, omfang, innhold og eksamensformer.

§ 4-4 Etterutdanninger for gestaltterapeuter

1. Eksamensform
a. Det eringen eksamen i etterutdanninger for gestaltterapeuter.
2. Undervisningsplanen for studiet beskriver hensikt, mal, omfang, og innhold.

§ 4-5 Ett og et halvarig utdanning i gestaltorientert veiledning

1. Eksamensform
a. Ett og et halvarig utdanning i gestaltorientert veiledning har studieavsluttende muntlig og
skriftlig eksamen.
2. Undervisningsplanen for studiet beskriver hensikt, mal, omfang, innhold og eksamensformer.

§ 4-6 Relasjonsledelse i organisasjoner

1. Eksamensform
a. Det eringen eksamen i programmet Relasjonsledelse i organisasjoner.
2. Undervisningsplanen for studiet beskriver hensikt, mal, omfang og innhold.

Kapittel 5 Bruk av hovedlaerer, sensorer og organisering

§ 5-1 Sensorer

1. Arsavsluttende eksamen
a. Hver eksamen skal vanligvis vurderes av hovedleerer. Se § 2-15-2
b. Hovedlaerer som vurderte den ordinaere eksamen skal fortrinnsvis delta ved sensur til utsatt
prove.
2. Studieavsluttende eksamen
a. Hver eksamen skal vurderes av to sensorer. Se § 2-15-4

§ 5-2 Oppnevning av sensorer

1. Arsavsluttende eksamen
a. Hovedleerer er vanligvis sensor med mindre annet er fastsatt. Se § 5-4, 5-5 og 5-7.
2. Studieavsluttende eksamen
a. Sensorer oppnevnes av pro-rektor pa vegne av hgyskolestyret iht. retningslinjer og rutiner
for sensur. Se §5-4, 5-5, 5-7

§ 5-3 Sensors habilitet

1. En sensor er inhabil nar det foreligger saeregne forhold som kan svekke ftilliten til vedkommendes
upartiskhet.

§ 5-4 Sensormeoter
1. Arsavsluttende eksamen
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a. Muntlig og skriftig eksamen: Det avholdes et evalueringsmgte fgr muntlig eksamen.
Samtlige fagleerere til studenten skal delta pa metet, samt veileder hvis det er aktuelt.
Studentenes faglige utvikling i henhold til undervisningsplanens kriterier skal dreftes pa
mgatet.

2. Studieavsluttende eksamen

a. Muntlig eksamen: Det skal fgr hver eksamen avholdes sensormgte til droftelse av eksamen
og av retningslinjer for sensuren. Samtlige sensorer for eksamen og hovedlaerere skal delta
pa sensormgtet.

b. Skriftlig eksamen: Det skal fgr hver eksamen avholdes sensormgte til draftelse av eksamen
og av retningslinjer for sensuren. Samtlige sensorer skal delta pa sensormatet. Eksamens
sentrale momenter skal drgftes pa mgtene.

3. Pro-rektor innkaller til og leder magtene. Matetidspunktene er avhengig av eksamensform.
4. Det skrives referat fra sensormgtet.
5. Pro-rektor_innkaller til ytterlige sensormgte hvis vedkommende sensor(er) ber om det.

§ 5-5 Tilsyn med sensuren

1. Eksamensleder oppnevner fagansvarlig som tilsynssensor for det enkelte studiet som skal:
a. Evaluere eksamensoppgaver og vurderingskriterier for karakterfastsettelse i de enkelte
studiene samt sensorveiledning.
b. Vurdere sammenhengen mellom leeringsutbyttebeskrivelser, undervisningsopplegg og
vurderingsformer
c. Gifagmiljget tilbakemeldinger og rad som kan brukes i det videre studiekvalitetsarbeidet
2. Fagansvarlig—utarbeider en arlig rapport om sitt arbeid som vil inngd i Norsk Gestaltinstitutt
Hgyskoles kvalitetssystem.

§ 5-6 Eksamensleder

1. Norsk Gestaltinstitutt Hayskole oppnevner en eksamensleder. Som hovedregel er pro-rektor eller
den som prorektor utnevner eksamensleder.
2. Eksamensleder skal:
a. bistd administrasjonen i faglige spgrsmal knyttet til eksamen
b. veere leder for sensorene
c. fastsette og lede sensormate
d. deltaiklagesensuren

§ 5-7 Eksamensadministrasjon
1. Administrasjonen ved Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole har ansvar for administrering av eksamen.
Kapittel 6 @vrige bestemmelser

§ 6-1 Dispensasjonshjemmel

1. Norsk Gestaltinstitutt Hayskole kan i seerlige tilfeller gi dispensasjon fra bestemmelsene i denne
forskriften.

§ 6-2 Endringshjemmel
1. Heayskolestyret vedtar endringer i denne forskriften.
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