Personvernerklaering for Kong Arthur Admin (KA Admin)

-for spkere og studenter ved Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole
Sist endret: 27.06.2018

Innhold:

1) Kort om Kong Arthur Admin (KA Admin)

2) Hva er en personvernerklaering?

3) Hva regnes som personopplysninger?

4) Formalet med ogrettslig grunnlag for behandling av personopplysningeri KA Admin
5) Hvilke personopplysningerblirbehandleti KA Admin oghvorlenge lagrervidine
personopplysninger?

6) Vi utfgrer manuelle ogautomatiske saksbehandlinger

7) Hvor lenge lagrervi dine personopplysninger?

8) Viutlevererdine personopplysningertil andre

9) Sikkerheten rundt dine personopplysninger

10) Dine rettigheter

11) Kontakt

1) Kort om Kong Arthur Admin (KA Admin)

Kong Arthur Admin (KA Admin) er et studieadministrativt system utviklet for hggskoler og fagskoler.
Nar du sgker om opptak og studerer ved Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole vildine personopplysninger
bliregistrert, behandlet oglagreti KA Admin.

Flere applikasjonererknyttet til det studieadministrative systemet KA Admin. Det betyrat data som
registreresidisse applikasjonene ogsalagresi KA Admin. Datai KA Admin rapporteresi ulike
sammenhengertil flerevirksomheter.

2) Hva er en personvernerkleering?

Denne personvernerklaeringen beskriver hvordan Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole handterer dine
personopplysningeri datasystemet KA Admin. Formalet med denne personvernerklaeringenera
informere degom hvilke personopplysninger som behandles, hvordan de behandles, hvemsomer
ansvarlig for behandlingen, hvilke rettigheter du har og hvem du kan kontakte.

3) Hvaregnes som personopplysninger?

Personopplysningereralle formerfordata, informasjon, opplysninger og vurderinger som kan
knyttestil degsom enkeltperson. Det avgjgrendeforomen opplysning eren personopplysning erom
opplysningenekanidentifisere en konkret person.

Opplysninger, somikke alene kan knyttes til en enkeltperson, kani tilfeller hvor opplysningen
forekommersammen med andre data utgjgre en personopplysning.



4) Formalet med, samt rettslig grunnlag for behandling av personopplysninger i KA Admin
Formal

Formalet med behandlingen av personopplysningeri KA Admin era ivaretadine rettigheter som
spker, studenteller kursdeltaker, og a oppfylleinstitusjonens oppgaver og plikter etter universitets-
og hgyskoleloven.

For eksempelerbehandling av personopplysningeri KA Admin ngdvendig for at Norsk
Gestaltinstitutt Hgyskole kan

e behandle dinsgknad om opptaktil studier/eksamen/kurs

e utfgre ngdvendigadministrasjon rundtdine studier ogdegsomstudent

e dokumentere dine utdanningsresultater

Rettslig grunnlag

Behandlingen hjemlesi universitets-oghgyskoleloven §4-15 og GDPR art. 6 nr. 1 bokstave.
Behandlingen er ngdvendigforautgve offentligmyndighet, og fora oppfylle ogoverholde
bestemmelseri universitets- og hgyskoleloven. Behandlingen skjer ogsaforat institusjonen skal
kunneivaretadine interessersom student pa en best muligmate. | enkelte tilfeller harinstitusjonen
ogsa valgt a supplere det rettslige grunnlaget med samtykke -erklaeringer for behandlingen av enkelte

opplysningstyper.

5) Hvilke personopplysninger blir behandlet i KA Admin?

Felgende informasjon om degkan blilagretellerbehandleti KA Admin: navn, fgdselsnummer/D-
nummer/S-nummer (11siffer), kjgnn, adresse, telefonnummer, e-post adresse, foto (portrett/til ID
kort), statsborgerskap, utdanningsbakgrunn, sgknadsopplysninger, fakturainformasjon, oppmelding
til studier, resultater, klager pa resultater, samtykker du har gitt og utestengelserellersanksjoner.

Personopplysningenedine kan hentes fra:
1. DegselvviaKAAdmin AdmissionWeb (AdmissionWeb)
2. DegselvviaKA Admin SelfService (SelfService)
3. Administrasjonenved Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole

Frivillige registreringer
1. DegselvviaKAAdmin AdmissionWeb (AdmissionWeb)
2. DegselvviaKA Admin SelfService (SelfService)

Det erfrivilligfordeg a registrere personopplysningeri AdmissionWeb og SelfService, men uten
personopplysningene dine kan detveere atviikke far behandlet sgknadene dine. | AdmissionWeb
kan duregistrere informasjon om deg knyttet til seknader pastudier/pamelding til kurs og
dokumenterdulasteropp. Disse opplysningene kan vaere ngdvendigeforatvi skal fa behandletdine
spknader.

| SelfService kan du registrere din kontaktinformasjon som adresse, telefon og e-post adresse. Disse
opplysningene kan veere ngdvendige for at du skal kunne studere ved Norsk Gestaltinstitutt
Hgyskole.



Registreringer som gjgres uten ditt uttalte samtykke

4. Administrasjonen ved Norsk Gestalt Institutt Hgyskole

I noentilfellererdet ngdvendigat administrasjonen ved Norsk Gestalt Institutt Hgyskole registrerer
opplysninger padegtilknyttet dine studier. Eksempler pa dette kan vaere vurderinger knyttet til
spknad om opptak, arbeidskrav understudier, begrunnelse for a klage pa sensur, registreringer
knyttet til fullfgring av studier.

6) Vi utfgrer manuelle og automatiske saksbehandlinger

Nar du sgker om opptak til-, og fullfgrer et studium ved Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole vil flere
prosesseribehandlingen av din sgknad og ditt studium utfgres som manuelle og auto matiske
saksbehandlinger. Detgjelderifglgende tilfeller:

Manuelle:

e vurderingavom duer kvalifisert for opptak

e tildelingavstudieplass

e inndragningavstudierett vedforlav studieprogresjon

e nardu fullfgreretstudium; beregningav oppnadd kvalifikasjon i henhold til
undervisningsplan

Automatiske:

e kontroll avhvem somfar melde segopptil eksamen via SelfService
e beregningavsamletkarakter (bestatt/ikke bestatt) foremner med eksamensdeler

7) Hvor lenge lagrer vi dine personopplysninger?
| utgangspunktetlagres alledine personopplysningeri Kong Arthur Admin (KA Admin) til evigtid. Det
finnes noen unntak:

Hvis Norsk Gestaltinstitutt Heyskole mottarinformasjon omatdu er dgd, vil vi slette din
kontaktinformasjon. Eventuelle ssknader om opptak, oppmeldingertil undervisning, kurs og
eksamen m.m. vil bli trukket.

8) Vi utleverer dine personopplysninger til andre

Utleveringellereksport av data defineres som enhveravgivelse av dataforutentil eget
system/behandling ellertil den registrerte selv ellernoen som mottardata pd dennesvegne.
Norsk Gestaltinstitutt Heyskole kan utlevere eller eksportere datasominneholder
personopplysningertil andre systemer, detvil si ekstern databehandleride tilfellenederdetanses
som ngdvendig.

Dine personopplysninger blirikke utleverttil land utenfor EU/E@S, eller noen internasjonale
organisasjoner.

Dine personopplysninger kan bli utleverttil fglgende parter/virksomheter:
1) StudentsamskipnadeniOslo
2) Lanekassen
3) NSD Norsksenterforforskningsdata og Database for hgyere utdanning (DBH)
4) Andre partersom etteroffentliglova harkrav painnsynidine personopplysninger



1) StudentsamskipnadeniOslo
Hvis du har betalt semesteravgiftiinneveerende termin, eller fatttildelt en studierett de siste to
manedene, kan studentsamskipnadene i Norge fa tilsendt personopplysninger om deg fra Norsk
Gestaltinstitutt Hgyskole. Dette forat de skal vite at du er student ogat du har rett pa
studentmoderasjon pa studentsamskipnadenes tjenester. Studentsamskipnaden kan hente ut ditt
fedselsnummer (11siffer), ditt navn, nar dusist betalte semesteravgift og ID-en til studentkortet ditt.

2) Lanekassen
Hvisdu er kunde hos Lanekassen vil informasjon om degbli sendt til Linekassen sa snart deter
registrertatdu er student. Fglgende personopplysninger overfgres til Lanekassen daglig:
fedselsnummer/D-nummer (11siffer) og hvilket universitet/hggskole du ertatt opp som student ved.

Hvis du har avlagten eksamen vil informasjon om degbli sendttil Linekassen. Fglgende
personopplysninger overfgres til Lanekassen en gang per uke: fedselsnummer/D-nummer (11siffer),
hvilket universitet/hggskole du haravlagt eksamen ved, resultatet pa eksamen (bestatt/ikke
bestatt/ikke sensurert).

Vioverfgrerdine personopplysningertil Linekassen forat du skal slippe d dokumentere
studentstatus og avlagt utdanning.

3) NSD Norsksenterforforskningsdata og Database for hgyere utdanning (DBH)
Norsk Gestaltinstitutt Hoyskole senderi flere tilfeller personopplysningerom degtil NSD og DBH for
forskningsformal og statistikk. Dette er personopplysninger som errelatert til

e dinsgknad om opptaktil studier

e dinsemesterregistrering, betalte semesteravgift og oppmelding(er) emne(r)

e dineavlagte eksamener

e din(e) oppnadd(e) kvalifikasjon(er)

e omdu haravlagtstudiepoengsom planlagtihenhold til utdanningsplanendin

4) Utleveringav personopplysningeretter offentleglova
| tilfeller hvor Norsk Gestaltinstitutt Heyskole mottar begjaeringerominnsyniht. bestemmelsenei
offentleglova, vil bestemmelsene i personopplysningsloven ikke vilkunne gi begrensningeri denne
innsynsretten der henvendelsen gjelder personopplysninger. Det kan derfor skje at Norsk
Gestaltinstitutt Heyskole sender personopplysninger om degtil andre parter enndetsomer nevnti
denne personversnerklaeringen.

9) Sikkerheten rundt dine personopplysninger

Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole giennomfgrer regelmessig internkontroll for a sikre dine
personopplysningeri KA Admin. | tillegg er detiverksatt sikkerhetstiltak, slik som tilgangskontroller
for a forhindre atflere ansatte enn ngdvendigfartilgang pa dine personopplysninger. Alle
registreringerlogges.

| tilleggtil dine personopplysningeri Kong Arthur Admin, oppbevarer Norsk Gestaltinstitutt Heyskole
dine personopplysningerogannenrelevantinformasjoniforbindelse med ditt studielgp, i
skolensarkividentidenduerstudentved skolen. Etteravsluttet studium vil Norsk Gestaltinstitutt
Hoyskole kun oppbevare informasjon om hvilke studieprogram(ene) du hardeltatti. @vrig
informasjon vil bli makulert.



10) Dine rettigheter

Rett til informasjon og innsyn

Du har krav pa a fa informasjon om hvordan Norsk Gestaltinstitutt Hgyskole behandler dine
personopplysninger. Denne personvernerklaeringen ermentainneholdedeninformasjonen du har
rett til a fa.

Du har ogsa rett til a se/fainnsynialle personopplysningersom er registrert om deg ved Norsk
Gestaltinstitutt Heyskole. Du harogsa retttil & fa utleverten kopi av personopplysningerom deg,
dersomdu gnskerdet.

Rett til korrigering

Du har rett til & fa uriktige personopplysninger om degkorrigert. Du har ogsarett til a fa ufullstendige
personopplysningerom degsupplert. Dersom du menervi harregistrertfeil eller mangelfulle
personopplysningerom deg, bervidegom a ta kontakt med oss. Det erviktigat du begrunnerogevt.
dokumenterer hvorfor du menerpersonopplysningeneerfeil eller mangelfulle.

Rett til 3 begrense behandlingen

| enkelte tilfeller kan du ha rett til & kreve behandlingen av dine personopplysninger blir begrenset.
Begrensningav personopplysningervil si at personopplysningene fortsatt blir lagret, men at
mulighetene forvidere behandling blirbegrensede.

Dersom du mener at personopplysningene erfeil eller mangelfulle, eller harfremmeteninnsigelse
mot behandlingen (se merom dette under), harduretttil & kreve at behandlingen av dine
personopplysninger midlertidig blirbegrenset. Detvil siatbehandlingen blirbegrensetinntilvi evt.
har rettet dine personopplysninger, eller har fatt vurdert om innsigelsen din er berettiget.

| andre tilfellerkan du ogsa kreve en merpermanentbegrensningav dine personopplysninger. Fora
ha rett til 8 kreve begrensning av dine personopplysninger, mavilkarene i personopplysningsloven og
GDPR artikkel 18 vaere oppfylte. Dersom vi mottaren henvendelsefradeg om begrensning av
personopplysninger, vil vivurdere om lovens vilkarer oppfylte.

Rett til sletting

I noentilfeller hardu retttil 3 kreve at vi sletter personopplysningerom deg. Rettentil slettinger
ikke en ubetingetrett, oghvorvidt du harrett til slettingmavurderesilys av gjeldende loverom
personvern, detvil si personopplysningsloven og GDPR. Dersom du gnsker a faslettet dine
personopplysninger, bervi degom & ta kontakt med oss. Det er viktig at du begrunnerhvorfordu
gnsker at personopplysningeneblirslettet, og om mulig ogsa opplyser hvilke personopplysninger du
gnsker a fa slettet. Vivil davurdere omyvilkarene forakreve slettingiloven er oppfylt. Veer
oppmerksom pa at lovverketi enkeltetilfeller gir oss anledningtil a gjgre unntak fra retten til
sletting. Foreksempel vildette vaeretilfelle narvi er ngdt til 3 lagre personopplysningene fora
oppfylle en oppgavevierpalagt etter universitets- og hgyskolelove, eller for a ivaretaviktige
samfunnsinteresser som arkivering, forskning og statistikk.

Rett til 3 fremme innsigelse

Du kan haretttil 38 fremme eninnsigelse mot behandlingen, detvil si protestere mot behandlingen,
dersomdu har etszaerskilt behov forafa stanset behandlingen. F.eks. hvis du haret
beskyttelsesbehov, fortroligadresse, ellerlignende. Innsigelsesretten erikke en ubetinget rett, og
denavhengerav hva somer detrettslige grunnlaget for behandlingen, ogom du har et saerskilt
behov. Vilkarene garfrem av GDPR artikkel 21. Hvis du fremmereninnsigelse mot behandingen, vilvi
vurdere omvilkarene forafremme eninnsigelse er oppfylt. Dersom vi kommertil at du har rett til 4
protestere motbehandlingen, ogatinnsigelsen erberettiget, vil vi stanse behandlingen og du vil
ogsa kunne kreve sletting av opplysningene. Varoppmerksom pa at vii enkelte tilfeller likevel kan



gjere unntak fra sletting, f.eks. hvis vierngdttil 3 lagre personopplysningeneforaoppfylle en
oppgave vi er palagt etter universitets- og hgyskoleloven, ellerfora ivaretaviktige
samfunnsinteresser.

Rett til 3 klage over behandlingen

Dersom du menerviikke harbehandlet personopplysningene paen korrekt oglovlig mate, eller hvis
du meneratvi ikke harklart a oppfylle dine rettigheter, har du mulighet til d klage over
behandlingen. Du finnerinformasjon om hvordan du kan kontakte oss under pkt. 11.

Dersom viikke tar klagen dintil fglge, har du mulighet til 3 fremme klagen for Datatilsynet.
Datatilsynet eransvarligforakontrollere at norske virksomheter overholder bestemmelsene i
personopplysningsloven og GDPR, ved behandling av personopplysninger.

11) Kontakt

Behandlingsansvarlig

Norsk Gestaltinstitutt Heyskole er behandlingsansvarlig for personopplysningeri Kong Arthur Admin,
jf.GDPR art. 4 nr. 7 og §19 a.

Dersomdu gnskera benytte degav dine rettigheter som er omtalti punkt 10 ovenfor, kandu ta
kontakt pa ngi@gestalt.no Vivilbehandle din henvendelse uten ugrunnet opphold, og senestinnen
30 dager.

Tjenesteleverandgr

Kong Arthur Produkt (KAP) ertjenesteleverandgrav KA Admin. Detvil si at KAP utvikler og forvalter
KA Admin og at KAP har det daglige ansvaret fordriften av KA Admin. Gjennom dette arbeidet har
utvalgte personerved KAP tilgang til alle personopplysninger som erregistrerti KA Admin, og med
detogsa personopplysninger som sendes til og fra KA Admin.

Kontaktinformasjon til Kong Arthur Produkt: gdpr@kongarthur.no
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